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***සැලකිය යුතුයි, ප්රථමයෙය් පාලන අංශෙය් අදාල ෙෙලාෙට, දිනයට ෙෙනත් අංශයක් සඳහා නෙ ශ්රොාාායය ෙේ 
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නෙ ශ්රොාාායය ෙේ කිරීෙේ අයදුේ පත්රය  
(බස්නාහිය පළාත් සභාෙට අයත් ආයතන සඳහා) 

 

01. නෙ ශ්රොාාායය ෙේ කිරීයට අයදුේ කයන නිලධාරියාෙේ  
නය :-........................................................................................................................................ 

තනතුය :- .................................................................................................................................. 

අයාතාංශය/ෙදපාමේතෙේ්තුෙ/ආයතනය :-............................................................................... 

අංශය :-..................................................................................................................................... 

දුයකථමන අංකය :-....................................................................................................................... 

 

02. නෙ ශ්රොාාායය ෙේ කිරීයට අදාල 
කායාය :- ................................................................................................................................. 

      ................................................................................................................................ 

 

සහභාගි ෙන සංඛ්ාෙ :- ............................................. 

 

03.  නෙ ශ්රොාාායය ෙේ කිරීයට අෙශ  
දිනය ***  

20   සිට 20   දක්ො 

ෙේලාෙ ***  

ෙප.ෙ/ප.ෙ  සිට ෙප.ෙ/ප.ෙ දක්ො 

 

04. ඉහත දිනට නෙ ශ්රොාාායය ෙේ කය්ේ නේ, ඊට අදාල උපෙදස් හා නියයය් අනුායනය කිරීයට 

සහතික ෙෙමි. 

 

...................................       ............................. 
අයදුේකරුෙේ අත්සන         දිනය 

 

 

05. අංශ ප්රධානියාෙේ නිමේෙේශය  
ඉහත පරිදි නෙ ශ්රොාාායය ෙේ කිරීය නිමේෙේශ කයමි. 

 

........................................       .............................. 
ෙේකේ /නි.ප්ර.ෙේ/සහකාය ෙේකේ       දිනය 
අධක්ෂ/නි.අධක්ෂ./පරි.නිලධාරි/අංශ ප්රධානි 

 

 

06. ඉහත දිනයට/ෙේලාෙට නෙ ශ්රොාාායය ෙේ කිරීය නිමේෙේශ කයමි. 

 

......................................        ............................... 
නි.ප්ර.ෙේ(පාලන)/ස.ප්ර.ෙේ.(පාලන)       දිනය 
පරි.නිලධාරි 

 

 

07. අනුයැතිය  
නෙ ශ්රොාාායය ෙේ කිරීය අනුයත කයමි/ෙනොකයමි. 

 

.......................................       ................................ 
    ප්රධාන ෙේකේ         දිනය 
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නෙ ශ්රොාාායය භාිතතෙ  දී ඔබ ිතසි් පහත සඳහ් උපෙදස් හා නියයය් පිළිපැදිය යුතු  ය. 

 

i. අෙය ෙශෙය් නෙ ශ්රොාාායය අෙශ දිනට සතියකට ෙපය තය ආයතන ප්රධානියා යඟි් ලිඛිතෙ, 

CSWP/ADM/FO/37A ආකෘති පත්රය ද සයඟ ෙේ කිරීය සඳහා ඉේලීේ කළ යුතුය. 

ii. නෙ ශ්රොාාායය ෙේ කිරීෙය් අනතුරුෙ එය ෙැඩසටහන අෙලංගු කය්ේ නේ, ඒ පිළිබඳෙ 

ෙහාය ලිඛිතෙ පාලන අංශය දැනුෙත් කළ යුතු ය. 

iii. නෙ ශ්රොාාායය උපරිය 300ක පිරිසක් සඳහා භාිතතා කළ හැකි අතය, උපරිය ප්රයාායට ෙඩා 

නිලධාරී් කැඳවීේ ෙනොකළ යුතු ය. 

iv. ෙයය ශ්රොාාායය භාිතතා කයන කාල සීයාෙ තුල එහි ඇති ෙේපළ ෙලට හානියක් ෙනොෙන පරිදි 

කටයුතු කළ යුතු ය. එෙැනි අලාභය් සිදු වුෙෙහොත්, ඒ සඳහා ෙන ෙටිනාකය ඔබෝ අය කය 

ාැනීයට කටයුතු කයනු ඇත. 

v. නෙ ශ්රොාාායය තුල ෙහෝ ඒ ආශ්රිත ස්ථමානෙල සංරහ කටයුතු සඳහා ෙයොදා ාැනීයට අෙස්ථමාෙ සලසා 

ෙදනු ෙනොලැෙේ. ඒ සඳහා පළාත් සභා ොොඩනැගිේෙේ පළමු යහෙේ ආපන ශාලා පරිශ්රය භාිතතා 

කළ හැකිය. 

vi. නෙ ශ්රොාාායය සහ පළාත් සභා පරිශ්රය තුල යත්පැ්, යත්ද්රෙ සහ දුේෙැටි භාිතතා කිරීය 

සේපුමේාෙය් ය තහනේ ෙේ. 

vii. රැස්වීේ සඳහා යේටිමීඩියා පහසුකේ නෙ ශ්රොාාායය යඟි් සැපයිය හැකි අතය, ඊට අයතය 

ලැප්ෙටොප් පරිාාක ආදී උපකයා අදාල ආයතනය ිතසි් සපයා ාත යුතු ය. එහි දී අෙශ 

තාක්ෂණික සහෙයෝාය සඳහා එය ශ්රොාාායය භායෙ කටයුතු කයනු ලබන නිලධාරියා සේබ්ධ කය 

ාත හැකි ය.  

viii. නෙ ශ්රොාාාය පරිශ්රය තුල යථම ාාේ කිරීෙේ පහසුකය සපයා ෙනොයැති බැිත්, ඒ සඳහා ිතකේප ක්රය 

භාිතතා කළ යුතු ය. 

ix. පළාත් සභාෙ සතු ෙටිනා සේපතක් ෙන නෙ ශ්රොාාායය යනා ෙලස පරිහයාය කය ආයක්ෂා කය 

ාැනීය ඔබ සැයෙේ ොකීය ෙේ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


